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	TT
	Năng lực, kỹ năng
	Ghi chú

	1
	2
	3

	I
	Công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	

	1
	Trưởng đơn vị
	

	
	Năng lực:

Trình độ: Đại học trở lên; Chuyên môn: phù hợp với lĩnh vực quản lý; Chứng chỉ Quản lý Giáo dục nghề nghiệp, Chứng chỉ Anh văn A2; Tin học căn bản; Trung cấp lý luận chính trị - Hành chính trở lên; Kinh nghiệm công tác: ít nhất 03 năm làm công tác quản lý; Kiến thức liên quan: Pháp luật của ngành, pháp luật dân sự, lao động; Hiểu biết về các chế độ chính sách đối với học sinh sinh viên. Am hiểu về tâm lý học sinh sinh viên.
	

	
	Kỹ năng:

Kỹ năng soạn thảo văn bản; phán đoán; phân tích; tổng hợp; đánh giá, giải quyết các vấn đề phát sinh; giao tiếp; phối hợp; điều hành và phối hợp các hoạt động trong đơn vị,  . . .
	

	
	Yêu cầu khác:

Sức khỏe tốt; phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; có uy tín.
	


	2
	Phó Trưởng đơn vị
	

	
	Năng lực:

Trình độ: Đại học trở lên; Chuyên môn: phù hợp với lĩnh vực Thư viện; Chứng chỉ Quản lý Giáo dục nghề nghiệp, Chứng chỉ Anh văn A2; Tin học căn bản; Trung cấp lý luận chính trị - Hành chính trở lên; Kinh nghiệm công tác: ít nhất 03 năm làm công tác Thư viện; Kiến thức liên quan: Pháp luật của ngành, pháp luật dân sự, lao động; Hiểu biết về các chế độ chính sách đối với học sinh sinh viên. Am hiểu về tâm lý học sinh sinh viên.
	

	
	Kỹ năng:

Kỹ năng soạn thảo văn bản; phán đoán; phân tích; tổng hợp; đánh giá, giải quyết các vấn đề phát sinh; giao tiếp; phối hợp; điều hành và phối hợp các hoạt động trong đơn vị,  . . .
	

	
	Yêu cầu khác:

Sức khỏe tốt; phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; có uy tín.
	

	II
	Công việc hỗ trợ, phục vụ
	

	1
	Năng lực:

Trình độ: Trung cấp trở lên. 

Chuyên môn đào tạo: Thông tin thư viện.

Có chứng chỉ Anh văn A2; Tin học căn bản
	

	2
	Kỹ năng:

Kỹ năng soạn thảo văn bản; phán đoán; phân tích; đánh giá, giải quyết các vấn đề phát sinh; giao tiếp và phối hợp các hoạt động trong đơn vị  
	

	3
	Các yêu cầu khác

Có khả năng hỗ trợ, giúp đỡ giáo viên, học sinh tham gia các hoạt động của thư viện.

Nắm bắt được đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước về kinh tế, khoa học và văn hóa xã hội, cũng như các văn bản chỉ đạo về công tác thư viện.

Sức khỏe tốt; phẩm chất chính trị, đạo đức tốt tín.
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